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附件一
投 標 書

(1) _______________，婚姻狀況(2)___________居住於(3)____________________________ (4)持有於_____年_____月_____日由_______________簽發，編號為_____之身份證明文件，[(5)根據附上由___________  ， ______ 籍，出生於_____________，居住於_______________________，於____/____/____簽署之授權書，以被授權人身份有權執行有關行為] ，作為位於___________________________ 之 ____________公司(6)擁有人／代表人，有權執行有關行為，在得悉有關第1/P/2023號公開招標“為澳門旅遊學院提供2023年5月至2024年12月清潔服務”之招標方案及承投規則後，現謹提交本投標書及附件價目表，內附提供上述服務之投標總價格____________(澳門元)，並承諾按照招標方案及承投規則之規定及條件提供服務。

日期

簽名

(1) 投標者或受權人姓名；
(2) 投標者或受權人婚姻狀況；
(3) 投標者或受權人住所；
(4) 投標者或受權人之身分資料；
(5) 適用於投標書由受權人簽署；
(6) 請選擇其一。




第1/P/2023號公開招標
為澳門旅遊學院提供2023年5月至2024年12月清潔服務
招標方案
價目表

第一部分：基本清潔服務
望廈校區
                                                                   (澳門元)
	職位
	人數


(a)
	每人每月平均工作時數1               (b)
	每人每週工作日 
	每人每天工作時數 (1小時用膳休息)
	工作範圍
	每人時薪

(c)
	每人月薪2

(b)x(c)
	20個月總費用

(a)x(b)x(c)x20           

	清潔管工
(必須配備手提電話)
	1名
	227小時
	週一至五
	9小時
(0830-1830)
	負責全學院的清潔巡查監督，以及擔任聯絡人與本學院保持聯繫。
	
	
	

	
	
	
	週六
	7小時
(0900-1700)
	
	
	
	

	特別清潔工
(必須配備手提電話)
	2名

	253小時
	週一至五
	10小時
(0800-1900)
	負責較專門的清潔工作3，包括清潔玻璃、通渠、防治蟲鼠、搬運物件以及課室和會議室的設置等等工作。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	夜更清潔工
(其中一名必須配備手提電話)
	2名
	288小時
(所有公眾假期均需上班)
	週日至五
	11小時
(2000-0800)
	負責所有地台保養、教學餐廳後樓梯牆身、啓思樓走廊、協力樓大堂天花及牆身、天面去水渠、所有沙井、員工餐廳後樓梯、停車場及後樓梯、電腦室等的清潔以及其他突發性工作等。
	
	
	

	
	1名
	262小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至六 
	10小時
(2100-0800)
	
	
	
	

	協力樓清潔工
(必須配備手提電話)
	1名
	353小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	負責賓館內外樓梯、賓館會議室、健身室、園景會議室、辦公室、協助設置會議場地及插花等、賓館前堂辦公室等的清潔。
負責賓館所有範圍的清潔。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	
	
	
	週日
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	協力樓清潔工
	1名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	負責協力樓大堂及課室、電腦部辦公室、公關部辦公室、TG17調酒室、電腦室。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	教學餐廳清潔工
	2名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)

	負責敎學餐廳所有範圍、所有廚房洗手間、走廊、平台、旗桿及教學餐廳前地、行政及財政輔助處辦公室、院長辦公室及附近之辦公室、飾櫃連走廊、示範廚房、獨立廚房、收貨部、餐飲部等辦公室、圖書館門口入口斜坡及教學餐廳之餐飲部辦公室等的清潔。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	圖書館清潔工
	1名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	圖書館上下層、保安室、E202及T202辦公室、協力樓一樓教師辦公室、洗手間及電腦室的清潔。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	啟思樓清潔工
	3名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	負責啓思樓所有樓層的清潔。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	啟思樓清潔工
	1名
	310小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至五
	11小時
(1100-2300)
	負責啓思樓所有樓層的清潔。
	
	
	

	
	
	
	週六及日
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	劇場清潔工
	1名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	負責賓館辦公室、劇場連洗手間、校園管理處辦公室連後花園、劇場走廊辦公室、布草房及採購部辦公室的清潔及清潔玻璃。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	客房清潔工
(必須配備手提電話)
	2名
	336小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至日

	11小時
(0800-2000)
	提供賓館所有客房之房務服務及日常清潔。
	
	
	

	廚房清潔工4
	14名
	196小時(週六、週日及所有公眾假期)
	每週工作約45小時
	---
	負責清洗碗碟、教學廚房、主廚房、餅房、學生及員工餐廳(餐廳、廚房)、賓館餐廳、賓館廚房的清潔。協助處理食物及清洗碗碟。
	
	
	

	望廈校區總金額 (澳門元)
	
	


氹仔校區
展望樓
(澳門元)
	職位
	人數

(a)
	每人每月平均工作時數1               (b)
	每人每週工作日
	每人每天工作時數 (1小時用膳休息)
	工作範圍
	每人時薪
(c)
	每人月薪2
(b)x(c)
	20個月總費用

(a)x(b)x(c)x20           

	展望樓清潔工
(其中一名必須配備手提電話)
	3名
	318小時
	週一至五
	13小時
(0700-2100)
	負責清潔展望樓所有樓層等、搬運物品，以及課室和會議室的設置工作等。以及每日三次派一名清潔員負責清潔SQ構想實驗室內的所有設施(包括公眾假期)。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	展望樓清潔工
	1名
	310小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至五
	11小時
(1100-2300)
	
	
	
	

	
	
	
	週六及日
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	展望樓總金額 (澳門元)
	
	



銀禧樓
(澳門元)
	職位
	人數

(a)
	每人每月平均工作時數1              (b)
	每人每週工作日
	每人每天工作時數 (1小時用膳休息)
	工作範圍
	每人時薪
(c)
	每人月薪2
(b)x(c)
	20個月總費用
(a)x(b)x(c)x20       

	銀禧樓清潔工
(其中一名必須配備手提電話)
	3名
	296小時
	週一至五
	12小時
(0700-2000)
	負責清潔銀禧樓所有樓層等、搬運物品，以及課室和會議室的設置工作等。
	
	
	

	
	
	
	週六
	8小時
(0800-1700)
	
	
	
	

	銀禧樓總金額 (澳門元)
	
	




東亞樓
(澳門元)
	職位
	人數

(a)
	每人每月平均工作時數1               (b)
	每人每週工作日
	每人每天工作時數 (1小時用膳休息)
	工作範圍
	每人時薪
(c)
	每人月薪2
(b)x(c)
	20個月總費用
(a)x(b)x(c)x20           

	宿舍清潔工
(其中一名必須配備手提電話)
	7名
	336小時
(所有公眾假期均需上班)
	週一至日

	11小時
(0800-2000)
	負責東亞樓各樓層公共地方如走廊、洗手間、休憩室、茶水間、活動室及溫習室等的日常清潔，宿舍定期的深層清潔，以及九樓各項校園活動設施。負責宿舍設施跟進事宜，外來訪客的布草點算、儲存及清洗管理，以及其他清潔工作。
	
	
	

	夜間宿舍清潔工
(必須配備手提電話)
	1名
	336小時
(所有公眾假期均需上班)
	
	11小時
(2000-0800)
	負責於夜間清潔各學生宿舍住宿樓層公共地方，處理垃圾等。
	
	
	

	東亞樓總金額 (澳門元)
	
	


     
註解：
1每人每月的工作時數是以每週的工作時數乘以4.36周(30.5天/7天)得出。
2每人月薪是以每月平均工作時數乘以時薪得出。
3專門的清潔工作請參考下表特別清潔工作 (第7至10頁)
4廚房清潔人員有需要輪班工作。

3上表所提及之特別清潔工作基本如下：

	望廈校區

	1
	劇場、行政及財政輔助處地台打蠟
	每半年

	2
	為賓館床褥及餐廳座椅除蟎
	

	3
	清洗第三座水池
	

	4
	清洗第二座水池
	

	5
	清洗賓館B水池
	

	6
	清洗賓館餐廳黃色篷
	

	7
	清洗啟思樓停車場捲閘
	

	8
	清洗兩個停車場
	

	9
	清洗全院所有課室連天花及打蠟
	

	10
	清洗全院所有地氈如下: 電腦室、圖書館、大禮堂、禮堂、教務部辦公室、院長辦公室。
	

	11
	清洗劇場斜路之石米地及斜坡
	

	12
	清洗啟思樓外牆
	

	13
	清洗課室窗簾
	

	14
	清洗啟思樓地下水池及天井地台
	每季

	15
	清洗空中走廊之地台及玻璃
	

	16
	清洗所有沙井(餅房/B3停車場/包括後山位置)
	

	17
	清洗校園管理處辦公室外之後花園地磚
	

	18
	模擬前堂打蠟
	

	19
	清洗通往圖書館外打咭位置之地氈
	

	20
	清洗啟思樓正門之玻璃頂
	每月

	21
	清洗圖書館外之石米地
	

	22
	清洗圖書館外正門玻璃頂天幕
	

	23
	清洗太陽能光伏板
	

	24
	清潔各類機房及倉庫
	

	25
	清洗收貨部雪櫃
	

	26
	清洗賓館正門外魚池
	每2週

	27
	清洗賓館正門外噴水池
	

	28
	清洗賓館天井兩個噴水池
	

	29
	清洗啟思樓樓梯頂之玻璃天幕
	

	30
	清洗空中花園之玻璃窗
	

	31
	圖書館外打咭位置雲石保養
	每週

	32
	清洗所有隔油井/化油井(教學廚房/學生及員工餐廳/賓館廚房)
	

	33
	清洗所有過路井(主廚房/圖書館/賓館廚房)
	

	34
	清洗明渠 *特別是雨季
	每天


	35
	清洗所有水機及制冰機
	

	36
	清毒公共地方
	

	展望樓

	1
	清洗展望樓外牆
	每年

	2
	大堂及禮堂打蠟
	每半年

	3
	清洗全院所有課室連天花、窗簾
	

	4
	清洗禮堂地氈
	

	5
	清洗停車場
	每季

	6
	清洗雪櫃
	

	7
	清洗入口大門玻璃
	每週

	8
	清洗所有水機
	每天

	9
	清洗明渠 *特別是雨季
	

	10
	清毒公共地方
	

	東亞樓

	1
	清洗全大樓的宿舍房間連天花
	每年

	2
	清洗東亞樓外牆
	

	3
	清洗停車場
	每半年

	4
	清洗水箱
	

	5
	清洗雪櫃
	每季

	6
	清洗所有水機
	每月


	7
	清洗5樓、9樓平台
	

	8
	清洗明渠 *特別是雨季
	每天

	9
	清毒公共地方
	

	銀禧樓

	1
	清洗銀禧樓外牆
	每年

	2
	清洗全院所有課室連天花、窗簾
	每半年

	3
	清洗停車場
	

	4
	清洗明渠 *特別是雨季
	每天

	5
	清毒公共地方
	

	防治蟲鼠、洗手間消毒及空氣清新 (適用於全學院)

	1. 滅蟲及滅蚊
	1.1為望廈校區外圍戶外地方，包括前後花園、空中走廊兩側等戶外地區進行熱煙霧滅蚊服務。
	每兩週

	
	1.2為望廈校區內共12個廚房、3個餐廳、30間客房、學院內所有辦公室、課室、洗手間連更衣室、公共   地方噴射滅蟲藥水及放置蟻藥服務。
	每月

	
	1.3為氹仔校區的外圍戶外地方進行熱煙霧滅蚊服務。
	

	
	1.4為氹仔校區內所有辦公室、課室、洗手間及公共地方噴射滅蟲藥水及放置蟻藥服務(學生宿舍房間除外)。
	

	
	1.5為東亞樓學生宿舍全部宿舍房間及公共地方噴射滅蟲藥水及放置蟻藥服務。
	每年

	2. 滅鼠
	2.1為望廈校區兩個停車場、空中走廊兩側及花園等戶外地區放置(不少於110個點)老鼠藥餌/老鼠膠。
	每月

	
	2.2為氹仔校區停車場、室內及戶外地方放置(不少於180個點)老鼠藥餌。
	

	
	2.3如在學院範圍內(包括室內及室外)發現或懷疑有老鼠蹤跡/屍體，必須於接到通知後即時派員到場徹底跟進、清理及消毒，連所需器材及補充滅鼠用品。倘部分地方不適合放置老鼠藥餌，需以老鼠膠作替代。
	

	3. 滅蚊機
	於服務期內提供戶外滅蚊機予教學餐廳、望廈校區室內地方及氹仔校區室內地方使用，預留3套作為備用，服務內容包括日常維護及每月更換一次黏捕紙或滅蚊片。
	

	4. 白蟻防治
	4.1為學院兩個校區所有大樓提供白蟻防治服務，噴灑滅蟻粉末或滅蟻液。
	每季

	
	4.2如發現白蟻，必須於接到通知後即時內派員到場處理及跟進。
	

	5. 洗手間消毒及空氣清新
	5.1於服務期內，為學院各大樓的洗手間提供及安裝空氣清新機使用，每月為其填充空氣清新劑。空氣清新劑成份天然，具備殺菌消毒功效能，能有效去除受潮時的霉味及洗手間內的異味。(約76套)
	每月

	
	5.2更換一次男洗手間尿缸消毒香隔片。(約71個)
	每兩月

	6. 滅床蚤服務
	6.1為望廈迎賓館30間客房提供徹底檢查及滅蚤服務，並需作覆檢，如效果未如理想或發現仍有蚤咬情況出現，需繼續提供滅蚤服務 (一個月內)直至效果達至理想。(望廈迎賓館將因應每日客房入住率安排房間，滅蚤連檢查服務時間為早上11時至下午3時。)
	每半年

	
	6.2為東亞樓學生宿舍房間提供滅蚤服務，並需作覆檢，如效果未如理想或發現仍有蚤咬情況出現，需繼續提供滅蚤服務(一個月內)直至效果達至理想。(預計房間數量為20間)
	

	7. 倘若發現個別地點的蟲害、蚊患或鼠患突然增加，必須於接到通知後即時派員到場處理及跟進。





第二部分：額外清潔服務（配合學院臨時服務需求和應變工作，包括搬運物件及防風等）

                                                                                         (澳門元)
	職位
	服務時段
	2023年5月至2024年12月的預計服務時數
(a)
	時薪 
(b)
	小計 
(a) x (b)

	額外清潔工
	週一至五
	4,200小時
	
	

	
	週六、週日
	1,500小時
	
	

	
	公眾假期
	500小時
	
	

	
	颱風期間
	2,000小時
	
	

	額外清潔服務總金額 (澳門元)
	




第三部分：清潔消耗用品表 (2023年5月至2024年12月)

	清潔用品名稱
	預計總用量
	單價
(澳門元)
	單項總價
(澳門元)

	1. 大卷中抽抺手紙 (唯潔雅抽芯抹手紙或同級)
	19,000卷
	
	

	2. 大卷衛生紙 (唯潔雅小盤紙或同級)
	19,600卷
	
	

	3. 卷裝廁紙(小) (唯潔雅銀裝卷紙或同級)
	1,500卷
	
	

	4. 風琴式方型環保抺手紙 (唯潔雅用家裝或同級，供望廈迎賓館及教學餐廳之男女洗手間使用註1 )                                                          
	2,200包
	
	

	5. 潔柔面紙巾 (潔柔C&S或同級)
	16,000盒
	
	

	6. 可生物降解的風琴式黑色垃圾膠袋註1  ，約 (70cm+25cm) X 110cm 
	90,000個
	
	

	7. 可生物降解的風琴式黑色垃圾膠袋註1 ，約 (62cm+20cm) X 80cm 
	196,000個
	
	

	8. 可生物降解的白色垃圾膠袋 (約24cm X 24cm) 註1
	196,000個
	
	

	9. 可生物降解的黃色垃圾膠袋 (約24cm X 24cm) 註1
	1,000個
	
	

	10. 消毒藥水 (Dettol寶劍牌消毒藥水 (約1升/樽或同級)
	2,500樽
	
	

	11. 洗手液 (Diversey 易潔洗手液 約5升/桶或同級)
	2,500桶
	
	

	12. 衛生紙袋 (約11cm x 24cm)
	92,000個
	
	

	13. 2合1洗髮沐浴露 (Soft Care® LUX 2 in 1, 6 x 0.8升, 約4.8升/盒或同級)
	200盒
	
	

	14. JohnsonDiversey - Softcare Med (H5)或同級之免過水消毒洗手液 (必須配合本學院現有之洗手液座)
	2,400包
	
	

	15. 地蠟 (TANG’S 1025 超特光熱塑性蠟水約5升/桶或同級)
	20桶
	
	

	16. 洗手間空氣清新劑 (Diversey 噴霧香芯約20ML/罐或同級)
	1,600罐
	
	

	17. 男洗手間尿兜香精碟 (Diversey ekcoscreen 60 Days Anti-Splash Urinal Screens, EKS-2G-12 或同級)
	1,000個
	
	

	清潔消耗用品總金額 (澳門元)         
	



註1: 環保抺手紙及可生物降解的垃圾膠袋均為必須之環保物品，需提供相關證明文件。
註2: 以上清潔消耗用品之數量是2023年5月至2024年12月預計總用量。消耗用品的實際用量按實際情況作增減。建議之物料之質量必須不低於本學院現在使用之質量。               

     
總結：

投標總價格為___________________________ (澳門元)，包括：
第一部分基本清潔服務之總金額 (20個月)：________________ (澳門元)
第二部分預計額外清潔服務之總金額：____________________ (澳門元)
第三部分預計清潔消耗用品之總金額：_______________ (澳門元)

註：
(1) 投標者必須填寫報價書內所有項目的報價，投標金額並應以阿拉伯數字(0-9)標出，如投標者沒有填寫某個單項報價或填寫的報價數字不清晰，其投標書不會被評審。總金額應為單價乘以數量得出的單項總價的總和，若出現不一致時，則以“單價”為準，敬請投標者注意。
(2) 投標者並聲明已清楚知悉本判給不會作為日後新申請外地僱員配額之依據。




日期：________________________


簽名：________________________
招標方案 附件一：第1頁/共13頁

招標方案 附件一：第2頁/共13頁

