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Concurso de gestio uniformizada externo (ref.: concurso n.° 002-2016-AT-01)—
etapa de avaliacido de competéncias funcionais, no Instituto de Formacgio
Turistica, para adjunto-técnico de 2.? classe, 1.° escalio,
area de apoio técnico-administrativo geral

Instrucdes sobre a prova escrita para os candidatos admitidos —
provas de conhecimentos (prova escrita)

1. Observacdes gerais

1.1 Provas de conhecimentos (prova escrita) terd lugar no dia 29 de Maio de 2019, as
15:30 horas e tera a duracdo de 1 horas e 30 minutos;

1.2 Os candidatos devem consultar e lembrar-se bem do local de prova, da localizagdo
de sala (o nimero/nome de edificio/andar) e do numero da sala da prova, e devem
apresentar-se na sala da prova a que pertencem 30 minutos antes da hora do inicio
da prova. A prova terd inicio 15:30 horas, e ndo € permitida a entrada de candidatos

nas salas da prova depois dessa hora, sendo os mesmos excluidos automaticamente;
1.3 Os candidatos devem trazer para os locais de realiza¢do da prova:

® Original do Bilhete de Identidade de Residente Permanente da RAEM ou do
Passaporte da RAEM. O candidato que ndo apresente o documento de

identifica¢do acima mencionado ndo pode prestar a prova e serd excluido;

® Material de escritorio: canetas esferograficas azuis ou pretas (E proibido utilizar
caneta esferografica apagavel). Nos locais onde se realizard a prova ndo serdo
fornecidos esses materiais. Ndo sendo permitido utilizar instrumentos de
correcgdo (por exemplo: tinta branca / fita de correcgdo, etc.)

2. Disciplina

2.1 NZo ¢é permitido comer nas salas onde se realiza a prova (incluindo mascar
pastilhas). Caso o candidato necessite beber dgua, deve manifestar a sua pretensdo
ao vigilante, e sé ¢ permitido beber -dgua apos autorizagdo;

2.2 Durante a realizagdo da prova, ndo ¢ permitida aos candidatos a consulta a

quaisquer livros ou documentos de referéncia por quaisquer formas, incluindo a
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utilizagdo de aparelhos electrénicos;

Durante a prova, € proibido comunicar, por qualquer forma, com os restantes
candidatos. Os candidatos que copiem ou tentem copiar as respostas dos outros
candidatos ou que facilitarem a outros candidatos a copia das suas respostas ou que
cometerem expressamente qualquer outra fraude, serdo excluidos;

Se os candidatos n3o se comportarem de forma correcta ou violarem
intencionalmente as regars durante a prova serdo excluidos;

A prova excrita € realizada na lihgua oficial -excolhida pelo candidato (chinés ou
portugués).

Antes do inicio da realizag¢do da prova

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

Sugere-se fortemente aos candidatos que se lembrem bem do local de prova, da
localizagdo da sala (o nimero/nome de edificio/andar) e do nimero da sala,
também devem apresentar-se na sala antecipadamente para consultarem o lugar
indiciado;

Os candidatos podem entrar na sala' da prova 20 minutos antes da hora de inicio da
prova; ;

Os candidatos devem sentar-se no lugar conforme o nimero do lugar indicado;

Os candidatos s6 podem ter sobre a mesa esferograficas. O documento de
identificagdo deve ser colocado também na mesa, em local bem visivel, para
facilitar a verificag@o pelos vigilantes. Os candidatos que ndo apresentem o
documento de identificagdo ndo podem prestar a prova e serdo excluidos;

Para além dos objectos indicados no ponto 3.4, os restantes objectos pessoais’

" devem ser colocados debaixo da cadeira;

Os candidatos ndo devem trazer o telemdvel ou outros equipamentos electronicos

para a sala da prova. Se os candidatos pretedem trazé-los, os mesmos devem ser

colocados no estado de desligado (incluindo a fungdo de pré-alarme) ou devem
antecipadamente retirar a bateria do telemoével ou dos equipamentos electrénicos
para garantir que ndo emitam nenhuns sinais sonoros. Durante a prova, se o
telemovel ou outros equipamentos electrénicos emitirem sinais sonoros, o vigilante
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ira registar o facto para decisdo posterior do juri.

Distribuicio dos enunciados

4.1

4.2

4.3

4.4

Depois de serem distribuidos os enunciados, os candidados devem verificar as
folhas dos enunciados. Qualquer incorrecg¢do verificada em relagdo ao niimero de
folhas, devem informar imediatamente o vigilante; '

Devem prestar atencdo a leitura que o vigilante ir4 fazer das regras ou observagdes
da prova escrita;

Avaliagdo sé sera feita as provas com informagdo dos candidatos, por isso eles
devem preencher nos espagos destinados da folha de rosto de resposta o nome,
numero do BIR e nimero de cadeira, com esferogréafica azul ou preta;

Os candidatos ndo podem abrir ou folhear os enunciados sem ter recebido
instrucdes para o efeito.

Durante a realiza¢do da prova

5.1

5.2

53

A hora exacta de inicio e termo da realiza¢do da prova, serd indicada no quadro
preto/branco em local visivel e sera lembrado aos candidatos o tempo que falta, 15
minutos antes do fim da prova; |

Nota: E provavel que ndo haja reldgio na sala da prova, os candidatos devem trazer
relégio de pulso para ver as horas e calcular o tempo para a realizagéo da prova. No
entanto, deve ser prestado especial atengdo em relagdo ao uso do “relédgio .
inteligente”, sendo que o mesmo é considerado um dos equipamentos electrénicos

-referidos anteriormente no ponto 3.6, pelo que deve ser cumprida rigorosamente a

disposi¢do prevista nesse ponto. .

Na realiza¢do da prova, sera solicitado ao candidato que mostre o-seu telemdvel ou
aparelhos de comunicagdo electronicos, caso estes emitam sinais sonoros € O
vigilante ira registar o facto para posterior decis@o do jari;

O candidato, caso necessite de ir ao lavatério durante a prova, deve levantar a méo
e manifestar a sua pretensdo .ao vigilante e serd acompanhado pelo respectivo
trabalhador para o efeito, depois de o vigilante ter procedido & devida organizagdo
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consoante- a situagdo. N&o ¢ permitido os candidatos levarem telemovel ou outros

~ equipamentos electrénicos ou qualquer papel para o lavatério;

-O candidato, caso necessite de tirar qualquer objecto que se encontra colocado

debaixo da cadeira, deve levantar a m3o e manifestar a sua pretensio ao vigilante, e
s6 € permitido apds autorizagéo; ' '

O candidato que tenha concluido a sua prova antes do tempo previsto, sé pode
levantar a mdo e manifestar a pretensdo de deixar a sala da prova no tempo’
indicado (isto €, no periodo compreendido entre 15 minutos depois do inicio da
prova e 15 minutos antes do termo da prova), e s6 pode sair da sala da prova apés a
recolha dos seus enunciados pelo vigilante;

O candidato apenas pode preencher dados de identificagdo pessoal na capa do
enunciado, no local a eles destinado, ndo podendo por qualquer outra indicagdo tal
como nome, n.° do BIR, n.° do candidato, assinatura ou outros dados que o
identifiquem em nenhum outro local do enunciado, sob pena de o candidato ser
excluido; '

Para prestar a prova, o candidato deve utilizar caneta esferograficas azuis ou pretas
para responder as perguntas, ndo séndo permitido apagar e para corrigir a resposta

apenas pode rasurar na resposta original e escrever de novo a resposta. E proibido

rubricar, sob pena de o candidato ser excluido;

Nio é permitido tirar nenhuma péagina dos enunciados ou folhas de resposta, sob
pena de o candidato ser excluido;

O candidato deve parar de responder imediatamente a prova e colocar o lapis em
cima da mesa no momento em que o vigilante anunciar o fim do tempo da prova e
der ordem para parar de responder. Se o candidato ndo respeitar a referida instrugéo,
o vigilante iré régistar as altera¢des ou respostas assinaladas pelo candidato apos a
ordem para parar, para posterior decisdo do jﬁri;

5.10 No fim da prova, os vigilantes irdo recolher os enunciados e as folhas de resposta

de todos os candidatos. Como o respectivo procedimento requer algum tempo, 0s
candidatos devem aguardar na sala e sé podem sair da sala ap6s as instrugdes dos
vigilantes;

5.11 Nio é permitido levar os enunciados para fora da sala da prova.
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6. Orientacdes em caso de mau tempo

Em caso de mau tempo durante o dia da realizagfio da prova, serdo adoptadas as seguintes

medidas :

® Sinal de chuva intensa ou a o sinal de trovoada: A prova realiza-se regularmente, na

data e as horas que tinham anunciados.

® Sinal de tempestade tropical: Sera cancelada a prova, caso seja hasteado o sinal de
tempestade ‘tropical n.° 8 ou de grau superior, depois das 13:00 horas ou se mantiver

hasteado pelas 13:00 horas nesse dia. o

® Adiamento da prova: Caso se registem os factores acima mencionados, a nova data de

realizagdo da prova sera anunciada, em tempo oportuno.
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