
本地導師和學員的電子簽到 

上課或下課都必須使用 

電子簽到系統簽到 

 



電子簽到系統操作 - 登入畫面 

選擇圖示登入 

輸入登入名稱及密碼 



電子簽到系統操作 
導師或學員持身份證簽到 



電子簽到系統操作 
導師或學員持身份證簽到 





 

在電子簽到系統會提示已成功簽到的導
師或學員姓名，並會有聲音提示。 

• 學員和導師在每節課上、下課時都須要簽到； 
• 導師第一次簽到在上課前三十分鐘內，第二次於下課後三十分鐘內； 
• 學員第一次簽到在上課前三十分鐘至上課後十五分鐘，第二次於下課

後三十分鐘內 
• 就證照考試，學員首次簽到於開始前三十分鐘至開考後十五分鐘，第

二次於開考後四十五分鐘至結束後三十分鐘。 



電子簽到系統手機應用程式 

如出現電子設備故障、網絡故障或
停電等情況，機構人員透過手機簽
到應用程式簽到 



機構人員使用手機進入本局持續進修發
展計劃手機應用程式登入 



輸入機構登入帳戶及密碼登入並
點選簽到的持教課程/證照考試 
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導師或學員簽到 

機構操作人員按 
“二維碼”供導師或
學員簽到 



導師或學員在自己手機
掃瞄該二維碼後，輸入
“證件號”，然後按
“取得驗証碼” 

導師或學員簽到 

系統須取得手機地理位
置(GPS)才能繼續操作 



導師或學員簽到 

系統將驗証碼
將發送至該證
件持有人的手
機號碼上 



導師或學員簽到 

導師或學員輸入驗
証碼，揀選“原因”，
並在個人聲明及法
律責任條款欄填上
“✔”，然後按“提交” 

手機簽到操作
完成 
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其它注意事項 

如系統在設備運作不正常，如讀卡器故障、電子
簽到或報名失敗等，請致電支援熱線：65218801
服務時間：星期一至日07:00至22:30 

 機構提出要求後半小時內會作出初步回應 

 如未能透過電話解決，在收到維護請求後2小時內到
場解決問題 

 如機構於有關的服務時間結束前的2小時內提出要求
，會於半小時內作出初步回應，並預約下一個工作日
進行處理。 



其它注意事項 

機構日常系統操作可使用Chrome、Firefox或Safari
等瀏覽器 

學員報名操作請使用Internet Explorer瀏覽器 

 

 



-- 謝謝 -- 

“持續進修發展計劃” 
手機應用程式 

 


